Instrucciones
para el envio de originales

Procedimiento general para la publicacion de libros

Las normas que siguen se refieren a las colecciones: Ciencias Sociales, Humani-
dades, Ciencias, Ciencias Biomédicas, De Arte, La Gruta de las Palabras, Literatura,
Monografias de Filologia Griega, Monografias de Historia Rural, PUZCl&sicos, [Re]
pensar la Educacion, Sagardiana y Vidas.

1) Instrucciones a los autores

— El autor presenta en el Registro del Servicio de Publicaciones: a) la Solicitud
de publicacién cumplimentada, b) una copia del original en papel y c) otra en
soporte electrénico.

— El original debe ser un trabajo completo, terminado y adaptado a las Normas
generales para la presentacion de originales de la editorial.

— Una vez recibida la solicitud, se valora la idoneidad del original para su edi-
cioén. Si no cumple los requisitos sefialados en el apartado anterior, se deses-
tima la publicacién.

— Admitida la solicitud, el original se somete a un proceso de revision por pares
ciegos, siendo un informante de la Universidad de Zaragoza y el otro externo.

— A la vista de los informes, el Comité editorial aprueba o desestima la pu-
blicacién del original. Un original puede aprobarse sin cambios, con cambios
menores o0 con cambios importantes. En los tres supuestos se solicita al autor
documentacién complementaria.

— La decision adoptada se comunica siempre al autor. En caso de que la publi-
cacion se supedite a la introduccién de modificaciones en el original, estas se
explican de forma pormenorizada y el autor debe remitir en un plazo maximo
de tres meses la version definitiva acompafiada de una memoria que exponga
los cambios realizados.

— En el instante en que el Comité editorial aprueba la publicacién del original
se inicia el proceso de edicion, que comprende las fases de correccion, maque-
tacion e impresion.

— Tras ser corregidas por un corrector profesional, se remiten al autor prue-
bas maquetadas, las cuales debe devolver a la editorial en un plazo maximo
de quince dias, que puede ampliarse o reducirse en funcién de la extension y
complejidad de la obra.

— Coincidiendo con el envio de pruebas maquetadas, se remiten al autor dos
copias del contrato, una de las cuales tiene que entregar firmada.



SOLICITUD DE PUBLICACION

Es necesario cump]imcllmr todos los daros Prensas de la Universidad

A
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DATOS DE AUTOR

Nombre y apellidos:

Domicilio parricular:

CP: Ciudad: Telf.:

Domicilio profesional:

CP: Ciudad: Telf.: email:

Situacion académica/profesional:

DATOS DE LA OBRA PRESENTADA

Titulo completo:

Tipo de texto (mdrquese el correcto) 1 Obras de creacion Id Monografias [ J Acras/Congresos  (Q Edicién y estudio

Auditoria: ' Individual d Colectiva

Obra: I Original [ Traduccion [J Edicién y estudio

Presentacién digital y papel (n.e de paginas):

Indiquese, si los lleva, el nimero exacto de: Grificos: Tablas o cuadros: Tlustraciones b/n: Color:

Si la obra ha sido difundida con anterioridad, total o parcialmente, indiquese:

Si la obra en este momento estd sometida a informe en otra editorial:

Si esta obra riene origen o continuidad en otras obras publicadas por esta Editorial, indiquese:

Indiquese ¢l posible piiblico interesado en la obra:

ion, indiquese:

Si cuenta con financi

Procedencia:

Cuantia:

Fecha y firma:

Conforme a lo dispuesto en la legislacian vigente en materia de proteccidn de daros de caricter personal (Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril) le informamos que los datos personales
que nos ha facilitado pasarin a ser tratados, como responsable, por la Universidad de Zaragoza con la finalidad de gestionar la actividad adnmusmuw\ editorial de su Servicio de Publicaciones.
Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, limitacién, opesicion o purl.lbllld.nl ante el Gerente de la Universidad de Zaragoza (Edificio Paraninfo 12 planta, Plaza de Basilio Paraiso,
0.2 4, 50005 Zasagpza) seialando concreamente la causa de su soliciud y acompaiiando copia de su documento acreditativo de identidad. La solicitud podrd hacerse mediante escrito en

formato papel o por medios electrénicos,
En caso de no haber obtenido satisfaccion en el ejercicio de sus derechos, puede dirigirse al Delegadofa de Proteccion de Datos de la Universidad (dpdé@unizares Tino. 876 55 36 13) o en re-
clamacidn a la Agencia Espaiola de Proteccidn de Datos a ravés de los formularios que esa entidad tiene habilicados al efecto y que son accesibles desde su pigina web: hreps:/fsedeagpd. gob.es
Puede consultar woda la informacion al respecto en: hups:/fpublicaciones.unizar.es/ proteccion-datos



